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Jornada de seguimiento a 
Asociaciones Estratégicas (KA2) 

Convocatoria 2015  
Madrid, 30 de marzo de 2017 
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1. Actualización de datos 

2. MT+: Presupuesto  

3. MT+: Documentación anexa 

INFORMES FINALES: MT+ Y DOCUMENTACIÓN 
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Actualización de datos 

 1 
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Página Web del Sepie 
http://www.sepie.es/: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  Para cada  

Modificaciones en la Web del SEPIE 
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Por Unidades en la Web del SEPIE 

Escolar FP 

Superior Adultos 
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Los cambios al convenio de subvención, pueden ser de dos tipos: 
 
 
ÁUnilaterales (Cambios menores):  

 
ÁEl beneficiario solicita el cambio a la AN 

 
ÁLa AN emite una notificación de aceptación/rechazo por el/a 

Director/a de la unidad correspondiente vía notificación por sede 
electrónica. 
 

Tipología de Cambios (cambios menores) 
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Los cambios al convenio de subvención, pueden ser de dos tipos: 
 

ÁBilaterales: 
 
ÁEl beneficiario solicita el cambio a la AN. 

 
ÁLa AN estudia la solicitud.  
ÁSi se rechaza (defecto de forma, plazo...) se emite notificación 

de rechazo. 
ÁSi se acepta: 

Á  la AN emite enmienda a firmar por el Beneficiario. 
Á  posteriormente por el director del SEPIE. 

Tipología de Cambios ( enmiendas bilatarales) 
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Å Descargar formulario Word  
 

Å Completar formulario 
 

Å Primera página obligatoria (Datos de la institución) 
 

Å Seleccionar y completar páginas relativas a la solicitud 
 

Å Imprimir formulario en pdf y firmarlo digitalmente  por RL 
 (no requiere sello de la institución) 
 
Å En caso de enmienda de presupuesto adjuntar EXCEL  
 
 

Pasos para Solicitud - Documentos 
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Instancia por Sede Sepie (pasos principales) 
 
ÅSolicitud vía email del RL 

 
ÅSeleccionar proyecto 

 
ÅSe recibe correo con un enlace para enviar registro  

 
ÅSe adjunta/n el/los documento/s 

 

Enviar solicitud por Sede Sepie 
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Instancia por Sede Sepie (pasos principales) 

ÅSolicitud vía email del RL 



 S
E

R
V

IC
IO

 E
S

P
A

Ñ
O

L
 P

A
R

A
 L

A
 

IN
T

E
R

N
A

C
IO

N
A

L
IZ

A
C

IÓ
N

 D
E

 L
A

 E
D

U
C

A
C

IÓ
N

 

Instancia por Sede Sepie (pasos principales) 

ÅSeleccionar proyecto 
ÅSe recibe correo con un enlace para enviar registro  

 

Estimado Sr/Sra: 
 
Mediante el siguiente enlace podrá acceder a la página, mediante la cual podrá enviar la solicitud genérica,  
adjuntando los documentos correspondientes en un fichero de tipo zip. 
 
https://www.educacion.gob.es/socrates/solicitud/jsp/................. 
  
 

Email recibido por RL 

1 

2 

3 

https://www.educacion.gob.es/socrates/solicitud/jsp/soliform.jsp?p=6733EBC3-FAE1-4816-B3A6-0654164FD308&e=penriquez@pas.cebanc.com&c=fa6f1f07783abd48e71639392f588ea402d1f5a9
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Instancia por Sede Sepie (pasos principales) 

ÅSe adjunta los documentos 

Todo en un ZIP 
 
Å Adjuntar formulario firmado digitalmente con : 

 
Å Primera página obligatoria (Datos de la institución) 

 
Å Seleccionar y completar páginas relativas a la solicitud 

 
 
Å En caso de enmienda de presupuesto adjuntar EXCEL  
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ÁRechazo (defecto de forma o plazo...) la AN emite notificación de rechazo con la 

causas, mediante notificación por sede electrónica para 2015 y posteriores. 
 

ÁAceptación: 
ÁCambio Menor (antigua enmienda unilateral):  

Á la AN emite notificación por el/a director/a de la Unidad correspondiente. 
ÁEnmienda Bilateral:  

1. la AN emite notificación vía Sede electrónica y emite enmienda a 
firmar por el Beneficiario. 

2. el beneficiario firma digitalmente la enmienda recibida. 
3. la AN firma digitalmente la enmienda y envía notificación al 

Beneficiario para que se la descargue. 
 

Todas la notificaciones que se reciben por Sede electrónica, vienen acompañadas por un 
correo electrónico de cortesía al representante legal avisando de la nueva notificación. 

Después de realizar la Solicitud 

No firmar la enmienda hasta recibir notificación 
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Descarga Enmienda Bilateral y Firma 

Enmiendas Bilaterales (descarga y firma) por el coordinador: 
 
Å Identificarse vía email del RL 

 
Å Seleccionar el proyecto 

 
Å Se recibe email con enlace  

 
Å Se accede a la página de descarga y subida   

de enmienda firmada 
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Descarga Enmienda Bilateral y Firma ς Pasos detallados 

ÅIdentificarse vía email del RL 

ÅSeleccionar el proyecto 

ÅSe recibe email con enlace  
 
https://www.educacion.gob.es/socrates/solicitud/jsp/................. 
  
 


